
PDIS017007_Regolamento d’Istituto_allegato_2     1 

Allegato 2. REGOLAMENTO VIAGGI ISTRUZIONE – VISITE/USCITE DIDATTICHE 
Sono considerati: 

 viaggi d’istruzione le attività che prevedono uno o più pernottamenti in Italia e/o all’estero. 

 visite guidate e uscite didattiche le attività che si effettuano nell’arco di una giornata. 
Le proposte di tutte le attività di cui al presente Regolamento rientrano nella programmazione di 
ogni singolo Consiglio di classe (anche ai fini delle attività PCTO) e devono essere ben definite nei 
loro aspetti culturali, didattici, anche interdisciplinari, e formativi, in relazione alle previsioni del 
PTOF di Istituto.  
Le proposte dovranno essere redatte su appositi moduli predisposti dalla segreteria e dovranno 
contenere il/i nome/i del/i docente/i accompagnatore/i. 
Le proposte sono prese in considerazione se partecipa al viaggio almeno l’80% della classe o 
almeno il 90% della classe se si tratta di visita/uscita didattica. La mancata partecipazione dovrà 
essere giustificata per iscritto. Gli alunni dovranno avere l’autorizzazione scritta di chi esercita la 
responsabilità genitoriale per partecipare ai viaggi d’istruzione ed alle altre attività, visite/uscite, 
programmate dal Consiglio di Classe. 
 
Norme specifiche per i VIAGGI DI ISTRUZIONE e VISITE/USCITE DIDATTICHE 

Il Consiglio di Classe propone il progetto didattico e il docente individuato quale capocomitiva 
presenta il programma dettagliato del viaggio di istruzione in Segreteria in tempo utile affinché 
l’ufficio possa procedere con le operazioni di organizzazione sostituzioni e di prenotazione servizi.  
In ottemperanza alle norme ministeriali, il consiglio di classe, dovrà valutare attentamente, che le 
quote di partecipazione previste per ogni viaggio non creino discriminazioni e che i viaggi 
proposti non comportino un onere eccessivo a carico delle famiglie.  
Per essere realizzati, i progetti didattici di visite e di viaggi d’istruzione necessitano 
dell’approvazione del Consiglio di Istituto. 
L’Istituto, per l’organizzazione delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione, si avvarrà di agenzie di 
viaggio del territorio secondo la normativa vigente. Si precisa che, in caso di rinuncia dei singoli 
partecipanti, verranno applicate le penalità previste dall’agenzia. 
Il docente coordinatore del viaggio d’istruzione, capocomitiva, comunicherà alle famiglie il 
programma didattico, analitico e dettagliato delle attività.  
I viaggi di istruzione, già deliberati, possono essere sospesi e/o annullati dal Consiglio di classe 
in caso di: 

 comportamento scorretto di una classe 

 numero rilevante di assenze 

 scarso profitto scolastico e/o interesse. 
Eventuali penali sono a carico delle famiglie. 
In casi eccezionali, a causa di comportamenti di estrema gravità, può essere disposta, a giudizio 
dei docenti accompagnatori, previa consultazione della Dirigenza scolastica, l’interruzione del 
viaggio e il rientro anticipato. Le ulteriori eventuali spese saranno sostenute dalle famiglie dei 
contravventori. 
Ogni mancato rispetto del presente regolamento e delle direttive ed indicazioni del personale 
accompagnatore sarà oggetto di apposito provvedimento disciplinare, il comportamento tenuto 
dagli alunni avrà un’incidenza sul voto di comportamento. 
 

DURATA  

 Classi I, II e III: 1 o più viaggi d’istruzione della durata complessiva di 3 giorni (2 notti) in Italia. 

 classi IV e V: 1 o più viaggi d’istruzione della durata complessiva di 5 giorni (4 notti) in Italia o 
all’estero.  

 Le classi III possono essere abbinate alle classi IV per destinazioni italiane e fino ad un massimo 
di 4 giorni (3 notti). 
Il periodo di effettuazione per i viaggi di più notti è annualmente deliberato dal Collegio docenti.  
Le classi IV e V possono effettuare viaggi di più giorni solo entro il 31 marzo. 
Il rientro deve essere programmato in modo tale da non compromettere il regolare svolgimento 
delle lezioni nel giorno successivo al rientro e, preferibilmente, in giorni prefestivi.  
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Le richieste dei viaggi di istruzione dovranno essere presentate in segreteria didattica entro e non 
oltre il 30 novembre di ogni anno scolastico. 
Eventuali viaggi all’estero saranno concessi solamente agli studenti delle classi quarte e quinte 
purché in possesso di documento valido per l’espatrio, della tessera sanitaria valida per il Paese 
da visitare. 
I docenti potranno partecipare al massimo a due viaggi di istruzione di più giorni per evitare la 
saltuarietà nell’attività didattica.  
Nel triennio, saranno potenziate le uscite riguardanti le materie di indirizzo. 
Gli accompagnatori dovranno essere scelti fra i docenti della classe; devono essere 1 ogni 15 
studenti oltre ad eventuali docenti di sostegno.  
Nel caso in cui vi siano studenti che richiedono un contributo finanziario, su proposta del 
coordinatore del viaggio d’istruzione, la gratuità, ove sia riconosciuta secondo i criteri stabiliti 
dal Consiglio di Istituto (ISEE inferiore alla prima fascia definita dall’INPS), sarà ad essi 
destinata. 
 

RESPONSABILITÀ 

 
I Docenti accompagnatori s’impegnano: 

 ad effettuare le attività organizzate all’esterno dell’Istituto (viaggi, visite, uscite) secondo 
criteri di efficacia educativo- culturale nella consapevolezza che contribuiscono in modo 
significativo all’azione formativa, a migliorare il livello di socializzazione tra studenti e tra studenti 
e docenti, e a potenziare le competenze di cittadinanza attiva in una dimensione di vita diversa 
dalla normale routine scolastica; 

 a fornire vigilanza; l’espletamento di tale dovere non richiede la continua presenza degli 
insegnanti, purché non manchino le più elementari misure organizzative dirette a mantenere la 
disciplina tra gli allievi fino al termine delle attività organizzate dalla scuola.  
Gli alunni, maggiorenni e minorenni, s’impegnano ad essere sempre responsabili ed a 
rispettare le disposizioni impartite dai docenti accompagnatori. In particolare s’impegnano: 

 ad osservare un comportamento corretto e coerente con le finalità dell’attività organizzata; 

 a rispettare le direttive stabilite dagli insegnanti per tutta la durata dell’attività; 

 ad osservare scrupolosamente le regole del vivere civile, rispettando le strutture ricettive 
(alberghi, ristoranti, case ospitanti ecc.), i luoghi oggetto di visita (musei, chiese, parchi, teatri, 
aziende, laboratori ecc.), i mezzi di trasporto; 

 a rispettare le norme relative al divieto di fumo; 

 a rispettare gli orari e gli impegni del programma e quelli che a inizio di giornata saranno 
comunicati dagli accompagnatori, non assumendo iniziative autonome indipendenti dal gruppo; 

 a non allontanarsi per nessun motivo dal gruppo senza esplicita autorizzazione dei 
responsabili di ogni viaggio (anche i maggiorenni) e anche in questo caso mai da soli ed essere 
puntuali agli orari stabiliti ed agli appuntamenti della giornata;  

 a rispettare i tempi del riposo e del sonno, evitando di porsi in situazione di stanchezza per 
il giorno dopo, per fruire al massimo delle opportunità culturali ed umane offerte dal viaggio;  

 ad impegnarsi nell'acquisizione e/o potenziamento di nuove conoscenze e competenze; 

 gli studenti non possono portare, né acquistare in loco, alcolici o sostanze non consentite; 

 l’ultimo giorno gli studenti saranno premurosi di lasciare la stanza e il bagno in ordine e 
puliti, nel rispetto del luogo e delle persone che li hanno accolti. 
 
Le famiglie si impegnano: 

 a conoscere le norme e i regolamenti relativi ai viaggi di istruzione o visite/uscite didattiche, 
coadiuvando la scuola nel compito di far recepire la valenza autentica di questa opportunità; 

 a rendersi disponibili ad essere avvertiti a qualsiasi ora del giorno e della notte in caso di 
comportamenti contrari a quanto esplicitato sopra; 

 a risarcire eventuali danni materiali provocati dai propri figli. 
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