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Allegato 4: PROTOCOLLO VIOLAZIONI AL DIVIETO DI FUMO 
 
Nel caso in cui riscontrino che è in atto una violazione della Legge 584/75, le SS.LL. dovranno: 
1. procedere alla contestazione della violazione e alla conseguente verbalizzazione, utilizzando 
gli appositi moduli (copia per il trasgressore e 2 copie per l’ufficio, come previsto dalla circolare del 
Ministro della Salute), che quindi vanno redatti in triplice copia. Seguono le istruzioni di 
compilazione. 
2. contestare al trasgressore la violazione e stilare l’apposito verbale. Verrà eventualmente 
esibita la lettera di accreditamento (che viene fornita unitamente alla presente) e – se richiesto – un 
documento di identità. È utile ricordare che quando operano nell’applicazione della legge 584/1975 
e successive modifiche e integrazioni, le SS.LL. assumono la veste di pubblico ufficiale. Infatti, 
assume tale qualifica chiunque, anche temporaneamente e gratuitamente, eserciti una pubblica 
funzione, espressamente prevista dalla legge e a lui delegata nelle forme di legge, con potere di 
contestare specifiche violazioni. Inoltre, la legge sulle sanzioni amministrative prevede il potere per 
il pubblico ufficiale incaricato di applicare delle norme il diritto e il potere di esercitare i necessari 
accertamenti. 
Pertanto, le SS.LL. informeranno il trasgressore – se non lo conoscono personalmente - che dovrà 
esibire un documento valido d’identità per prendere nota delle sue esatte generalità, che andranno 
prima di tutto trascritte sul verbale. 
In caso di rifiuto a fornire le generalità le SS.LL. dovranno chiedere che la scuola chiami la Polizia 
Municipale o le Forze dell’Ordine e far presente al trasgressore che è tenuto ad attenderli 
(ovviamente, nel caso si tratti di un dipendente o di uno studente della scuola, se il trasgressore non 
intende collaborare fornendo le generalità, la segreteria fornirà eventualmente tutti i dati necessari 
per la compilazione del verbale). Si noti bene che – salvo il caso in cui il trasgressore si allontani – 
esiste l’obbligo della contestazione immediata della violazione e della consegna del verbale e del 
modulo per il pagamento. 
Le SS.LL. dovranno completare il verbale, scrivendo: 

 Numero del verbale (la numerazione riguarda i propri verbali, quindi partirà dal numero 1). 

 Data e ora della violazione. 

 Descrizione della violazione: luogo esatto, modalità della violazione (esempio: “Fumava nel 
cortile, sotto il portico dell’ala nord in presenza di vari alunni e di un Assistente Tecnico”). 

 Se non c’è l’aggravante di aver fumato in presenza di minori di anni 12 o di donna 
palesemente in gravidanza, barrare o ignorare tale parte; in caso contrario indicare le circostanze 
(ad esempio: “Fumava in presenza di donna in palese stato di gravidanza” - indicare il nome, se 
noto; oppure: “Fumava in presenza del bambino Tizio, minore di anni 12”; oppure: “Fumava in 
presenza di un lattante” - indicare il nome, se noto). 

 Importo dell’infrazione (vedi più oltre istruzioni dettagliate): 55,00 euro oppure 110,00 euro. 

 Il trasgressore può aggiungere una sua dichiarazione a verbale, che va riportata fedelmente. 
Infine, in ogni caso, va chiesto al trasgressore di firmare per conoscenza il verbale, soprattutto se ci 
sono sue dichiarazioni. In caso di rifiuto, va apposta tra parentesi al posto della firma la dicitura: 
“Invitato a firmare, non ha voluto farlo”. 

 Firmare le 3 le copie. 

 Consegnare l’originale del verbale al trasgressore, unitamente a un modulo F23 (più oltre le 
istruzioni per completare la sua compilazione). 
Si precisa che a seguito dell’Intesa Stato-Regioni del 16/12/2004, trattandosi di sanzione inflitta da 
organo statale, la sanzione va versata allo Stato, utilizzando una di queste 3 formule, indicate nella 
citata Intesa Stato-Regioni: 
 
MODULO ‘F23’ – Si forniscono in proposito a ciascun incaricato due moduli F23 in bianco per il 
pagamento della sanzione (i trasgressori provvederanno a compilare i campi di loro pertinenza). 
Il funzionario incaricato è tenuto a consegnare al trasgressore il verbale e la modulistica per liquidare 
la sanzione e ad informarlo delle possibilità b) e c). 
Consegnare al Dirigente le due copie (o tutte e tre se il trasgressore non ha voluto ricevere la sua 
copia). Il Dirigente provvederà ai passi successivi e predisporrà la comunicazione obbligatoria al 
Prefetto che le SS.LL. dovranno sottoscrivere. 
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Importo della sanzione da indicare in verbale: 
L’incaricato dovrà indicare normalmente euro 55,00, che però raddoppiano se la violazione è 
avvenuta con l’aggravante di aver fumato in presenza di donna in evidente stato di gravidanza, 
oppure di un lattante o di un minore di anni 12 (si dovrà descrivere eventualmente con precisione 
tale circostanza negli appositi spazi). Se non è stato possibile consegnare il verbale al trasgressore, 
vanno aggiunte le spese di spedizione. 
 
Cosa consegnare al trasgressore: 
Si dovrà consegnare al trasgressore: copia del verbale (contenente anche le istruzioni per il 
pagamento) e modulo F23 compilato, pronto per andare in banca o in ufficio postale. 
 
Si ricorda che per i minorenni va applicato quanto previsto dall’art 2 della L. 689/1981, pertanto chi 
rileva l’infrazione è tenuto a compilare, oltre alla modulistica indicata in precedenza, anche una 
lettera da trasmettere a chi esercita la responsabilità genitoriale, utilizzando il modello che si allega 
in copia, completo delle informazioni necessarie, da trasmettere tempestivamente al dirigente 
scolastico. 
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VERBALE DI ACCERTAMENTO DI INFRAZIONE DEL DIVIETO DI FUMO 

Legge 11.11.1975 n. 584 e art. 51 della L. n.3 del 16.01.2003 
VIOLAZIONE AMMINISTRATIVA legge 24.11.1981 n. 689 

 
Il giorno ________ del mese di _______________ nell’anno _______ alle ore ________ nei locali 
del ________________________  
il/la sottoscritto/a ______________________________________ incaricato/a dell’accertamento delle 
infrazioni al divieto di fumo 
HA ACCERTATO 
Che il Sig./sig.ra    _________________  
Nato/a ___________________________ il  _________________  
Residente a __________________________________ in via _______________________ 
 
HA VIOLATO le disposizioni contenute nella L. 11.11.1975 n. 584 e L. 16.01.2003 n. 3 sul divieto 
di fumo e successive variazioni, avendo constatato che lo stesso stava fumando all’interno della 
scuola e più precisamente: 
________________________________________________________________________ 
 
L’interessato all’atto della contestazione dichiara: 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________ 
 
MODALITÀ DI ESTINZIONE 
Per la violazione accertata è prevista una sanzione da 27,5 Euro a 275 Euro. Tale sanzione è 
raddoppiata qualora la violazione sia commessa in presenza di una donna in evidente stato di 
gravidanza o in presenza di lattanti o bambini fino ai 12 anni di età. 
Ai sensi dell’art. 16 della L.689/1981, il trasgressore ha facoltà di pagare, entro 60 (sessanta) giorni 
dalla notifica degli estremi delle violazione, un importo pari al doppio del minimo previsto dalla legge. 
Pertanto, per la violazione accertata potrà versare la somma di: 
27,50 Euro in quanto violazione semplice 
55,00 Euro in quanto violazione semplice se pagata entro 60 giorni 
110,00 Euro in quanto la violazione è stata commessa in presenza di una donna in evidente stato di 
gravidanza o in presenza di lattanti o bambini fino ai 12 anni di età. 
La somma sopraindicata dovrà essere versata: 
causale del versamento “Infrazione al divieto di fumo” ed il codice ufficio.  

 presso la Tesoreria provinciale competente per territorio 

 presso gli uffici postale tramite bollettino di c/c postale intestato alla Tesoreria provinciale 
competente per territorio, riportando come causale del versamento “Infrazione al divieto 
di fumo”. 

Si fa presente che per l’art. 18 della L.689/1981 è facoltà di colui al quale è stata contestata 
la violazione, ricorrere contro la stessa, entro 30 (trenta) giorni dalla notifica, presentando al 
Prefetto di Padova scritti difensivi e/o documenti e chiedere di essere sentito in merito alla sanzione. 
 

IL VERBALIZZANTE  L’INTERESSATO  L’OBBLIGATO in SOLIDO 
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Al Sig. PREFETTO 

 
_______________________________ 

 
OGGETTO: RAPPORTO A CARICO DI ___________________________________ 
 
Ai sensi della Legge24/11/1981 n. 689 e dell’art. 4 della L.R. 14.04.1983 n. 11, si comunica che al 
nominativo in oggetto è stato regolarmente notificato il verbale n. __ del ________ 
di accertata violazione delle norme sul divieto di fumo (Legge n. 584/75 e s. m. i.), con invito a 
definire il contesto in via amministrativa con le modalità nello stesso specificate. 
 
A tutt’oggi, trascorsi i termini di legge, l’interessato non ha esibito l’attestazione di pagamento della 
sanzione. 
 
Si provvede pertanto a trasmettere alla S.V. copia del predetto verbale, completo di prova della 
eseguita contestazione o notificazione, per i conseguenti adempimenti previsti dal punto 12 Accordo 
Stato Regioni del 16.12.2004. 
Si prega cortesemente di voler comunicare allo scrivente l’esito della procedura avviata.  
 

Distinti saluti. 
Il Dirigente Scolastico  

 

 
intestazione 

 
 

Ai genitori dello/a studente/ssa 
________________________ 

della classe ____________ 
 
OGGETTO: COMUNICAZIONE ALLA FAMIGLIA INFRAZIONE DIVIETO FUMO 
 
Nello spirito di una fattiva collaborazione tra scuola e famiglia e di un costruttivo coinvolgimento 
della famiglia nel raggiungimento degli obiettivi di EDUCAZIONE ALLA SALUTE perseguiti dalla 
scuola, 
 

SI COMUNICA 
 
che lo/la studente/ssa non ha rispettato le norma SUL DIVIETO di fumare nei locali della scuola.  
 
Lo/la studente/ssa è tenuto/a a svolgere una relazione, che verrà valutata, sulla tematica dei DANNI 
DERIVANTI DAL FUMO, da consegnare entro 15 giorni al Coordinatore di classe. 
 

Il Dirigente Scolastico  
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